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CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
10 Tan Trao, P. Tn Phu, Quén 7, TP. H6 Chi Minh

Pién thoai: (84.8) 541 55555 — Fax: (84.8) 541 61226, email: D(’jc ]ﬁp — Tw do — Hanh phic
vinamilk@vinamilk.com.vn : ) s

8o+ 01/QC-HBQT/2016 TP. HY Chi Minh, ngay 16 thing 05 niim 2016

QUY CHE BIEU QUYET TAI DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM
2016 CUA CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM

- Can cir Luét doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctt Diéu 16 Cong ty Cb phin Sira Viét Nam (“Vinamilk™) duoc Pai hoi ddng cd
dong thong qua;

- Hoi dong quan trj Cong ty Cb phan Sita Viét Nam ban hanh Quy ché Biéu quyét tai Dai
hoi ddng c6 dong thuong nién ndm 2016 ctia Coéng ty C6 phan Sita Viét Nam nhu sau:

Piéu 1. Muc dich ban hanh

Quy ché nay duoc xac lap nhdm quy dinh cu thé cac nguyén tic va phuong thire biéu
quyét cac ndi dung trong Chuong trinh nghi su tai cudc hop Dai hoi dong cb dong
thuong nién theo quy dinh cia Diéu 18 va Quy ché Quan tri cia Cong ty.

Diéu 2. Pham vi 4p dung

1.  Quy ché nay duoc 4p dung trong viée biéu quyét kin cac ndi dung trong Chuong trinh
nghi su tai cuéc hop Pai hoi dong cd6 dong thuong nién duoc t6 chirc vao ngay
21/05/2016.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi voi viée ly ¥ kién bang hinh thirc van ban.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong quy ché ndy, céc tlr ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Biéu quyet 1a viéc C6 dong thuc hién quyen cho y kién vé c4c noi dung, van d& cu thé
dé nham xéc dinh céac ndi dung, van dé dé ¢ du didu kién dugce Pai hoi dong c6 dong
(goi tat 1 “Pai hoi”) thong qua.

2.  Chuong trinh nghj sy: la cac noi dung trong Chuong trinh hop Dai hoi da duoc Hoi
ddng quén tri (goi tat 1a “HPQT”) dé xuat ¢ C6 dong thuc hién biéu quyét.

3.  Diéu I¢: 13 Diéu 1é Cong ty Cb phan Sira Viét Nam dugc Pai hoi ddng cb dong thong
qua vao ngay 04/04/2016.

4. Quy ché Qudn tri Cong ty: 1a Quy ché Quan tri Cong ty C6 phan Sita Viét Nam dugc
HDQT théng qua vao thang 10/2013.

Piéu 4. Cic quy dinh chung vé biéu quyét

1. Dilu kién thye hién biéu quyét:

1/6



1.1.

1.2.

1.3.
1.4.

2.1

2.2.

b)

3.3,

4.

Viéc triéu tip Pai hoi duge thue hién phu hop véi quy dinh tai Piéu 1¢ va phap luat c6
lién quan, trir truong hop dugce quy dinh tai khoan 7 Diéu 16 cua Diéu 1¢;

Céc ndi dung biéu quyet da duoc HDQT d@ xuét chinh thirc cho Pai hoi va duoc thong
qua trong Chuong trinh nghi su;

Déi tugng thuc hién biéu quyét c6 quyén biéu quyét;
Biéu quyét theo dting nguyén tic quy dinh tai Quy ché nay.
Péi twong c6 quyén biéu quyét:

Cd dong so hitu c6 phan phé thong cia Cong ty c6 quyén biéu quyét khi ddp img mot
trong cac dicu kién sau:

Thuc hjén viéc dang }(}’/ thamﬂ du Da,}i h6i mot cach hop 1€ theo quy dinh do Coéng ty
cbéng bo va da dugc cap thé bi€u quyet.

Thyc hién thong qua hinh thirc bo phiéu tir xa theo cach thic quy dinh theo Quy ché
nay va cac hudng dan cu the tai thoi diém thong bdo moi hop.

Ban kiém phieu:

. Viéc kiém ph1eu s& dugc thuc hién thong qua Ban kiém phiéu. Ban t6 chtic Dai hoi sé

chun bi va dé xut véi Dai hoi mot Ban kiém phleu dé chiju trach nhiém cho céng tac
kiém tra tu cach tham du va cong tac kiém phiéu. Ban kiém ph1eu nay sé& duoc cac CH
dong tham dy Dai hoi bau tai Pai hoi theo hinh thirc biéu quyét cong khai.

. S6 luong thanh vién ctia Ban kiém phleu khong qua ba (03) thanh vién. Thanh phan va

trach nhiém Ban kiém phleu bao goém:

Trwéng ban kiém phiéu: chiu trach nhiém vé thil tuc, trinh tu va phap ly trong viéc
thuc hién kiém tra tu cach tham du ctia C6 dong va trong cong tac k1em phiéu. Truong
ban kiém phiéu ciing s& chju trach nhiém kiém tra diéu kién dé tién hanh Dai hoi va
tuyén bd viéc Pai hoi du diéu kién tién hanh khi c¢6 su phan cong cta Ban t6 chic Dai
héi.

Thanh vién phu trich vé& s6 ligu, thong ké: chiu trach nhiém vé viéc dam bao tinh
chinh xdc cua so liéu, bao gom nhung khong gi6i han ¢ cong tac nhap li¢u, tinh todn,
théng ké sd lidu vé lién quan dén viéc tién hanh Dai hoi va sb liéu kiém phiéu.

Thanh vién giam sat kiém phiéu: chiu trdch nhiém gidm s4t viéc thuc hién cua Ban
kiém phleu Pai hdi c6 thé chi dinh nhan su khac dé thay thé hogic bd sung thanh vién
nay dé thuc hién cong téc gidm sat.

Dai hdi c6 thé lua chon trong sb cac dai biéu 1a Cé dong dé thuc hién giam sét viéc
kiém phi€u ctia Ban kiém phiéu.

Cic cong cu dé thue hién biéu quyét:

4.1.Thé biéu quyét:

a)

b)

Céc Cb dong/N guoi dugc uy quyen sé€ thuc hién quyen biéu quyét thong qua cac Thé
biéu quyét theo mau do Cong ty ban hanh ¢6 cac ndi dung chinh duoc quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 5 ctia Quy ché nay.

C6 dong nhan Thé biéu quyét thong qua mot trong cac hinh thirc sau:
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4.2

5.1

3.2,

3.3

54.

5.5

5.6.

Truwong hop C6 dong tham du truc tiép tai Pai hdi: duoc in truc tiép va phat cho
Cb d6ng tai Dai hoi sau khi Co dong hoan thanh khau dang ky, kiém tra tu cach hop
1€.

Truwomg hop Cd dong tham du thong qua hinh thic bé phiéu tir xa: Thyuc hién
theo quy dinh tai Khoan 5 cta Diéu nay.

Thung phiéu:

Thé biéu quyét khi duoc cac C6 dong/N guoi dugc ty quyén bo phiéu thi s& duge tap

hop bo vao cac thung ph1eu Thung phleu s€ dugc khoa, niém phong tir trudc thoi
diém bo phiéu cho dén khi két thuc thoi diém bo phiéu va do Ban kiém phiéu quan 1y.

Hinh thic b6 phiéu tir xa:

Trong truong hop Co d6ng khong truc tiép tham du Pai hoi thi Cb dong c6 thé thuc
hién quyén biéu quyét théng qua hinh thic bo phiéu tir xa. Viéc thuc hién bo phiéu tir
xa duogc thyc hién theo trinh tir sau :

M&i Cb dong sé& dugc cung cap mot ma sé va duoc thé hién trén Thu moi tham dy. M3
nay s& duoc ma héa dé dam bao su duy nhit cia C dong do.

Cb dong lién hé voi Ban kiém phiéu, dia chi email: bank1emph1eu@v1nam11k com.vn
dé dang ky thuc hién bo phiéu tir xa va d nhan Thé biéu quyét.

Sau nhan Thé biéu quyét, po dong in Thé biéu quyét va thuc hién viéc biéu quyét theo
huéng dan tai Khoan 3 Diéu 5.

C dong gt Thé biéu quyét da biéu quyét cac ndi dung clia chuong trinh hop Dai hoi
vao dia chi email: bankiemphieu@vinamilk.com.vn, hoac giri qua sb6 Fax: (84 8) 54
161 203 hozc giri bang thu bao dam veé Cong ty, trwdc 16 gio ngay 20/05/2016.

Viéc gtti bing thu bao dam duoc thuc hién nhu sau: Thé biéu quyét va Thu moi tham
dyu (ban chinh) dugc bod trong mdt phong bi dan kin ¢6 niém phong ghi rd thdng tin
nguodi glri va nguoi nhén, véi thong tin ngudi nhan nhu sau:

PHIEU BIEU QUYET

CONG TY CO PHAN SUA VIET NAM

Ngudi nhin: HOI PONG QUAN TRI

Pia chi: 10 Tan Trao, Phudng Tan Phi, Quéin 7, TP. Hd Chi Minh
Dién thoai: (84 8) 54 155 555 ; Fax: (84 8) 54 161 203

Toan bd ndi dung thdng tin clia Thé biéu quyét s& duoc bio mat cho dén khi Pai hoi
thue hién viéc kiém phiéu.

Tai thoi diém bit dau dang ky, kiém tra tu cach tham du tai Dai hoi, Ban T6 chuc s&
mé& Phiéu biéu quyét cia C6 dong bo ph1eu tir xa dé kiém tra tinh hop 1¢ Ve tu cach C6
dong. Dbi voi cac C6 dong dép tmg ve tu cach hop 18, Phiéu biéu quyet clia cac Co

dong bd phleu tir xa s& dugc bo vao thung phiéu va sé& duoc kiém tra va tong hop cung
v6i cac Thé bidu quyét duoc phat tai Dai hoi theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 5.

Ap dung céng nghé thong tin trong kiém phiéu:
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Dam bao tinh chinh xéc, kip thoi trong viée ghi nhén, tbng hop thong tin, s liéu va
tao sy thuén tién cho cac Co dong thi viéc thuc hién ghi nhan dang ky tham dy, ghi
nhan y kién bleu quyét va tong hop théng tin, s liéu s& dugc thong qua hé thdng may
tinh va phan mém dugc thiét ké phi hop véi cac nguyén tac bidu quyét.

Piéu 5. Quy ché biéu quyét

1.
1.1.

12

a)
b)

2,

Tham gia biéu quyét:

C dong s hitu cd phin phé théng c6 thé thue hién quyen biéu quyét théng qua mot
(01) trong hai (02) hinh thirc: (i) thuc hién quyén biéu quyét tai Pai hdi; hodc (ii) thyc
hién bo phiéu tir xa.

D4 ¢6 thé thuc hién quyén biu quyét, C5 dong phai dap tmg cic diéu kién:
Hoan tit khau dé}ng ky va kiém tra tu cach hop 1€ tai Pai hoi hodc dap tmg thu tuc cua
hinh thirc bé phiéu tir xa.
Thoi diém thuc hién quyén biéu quyét 1a trudc thoi diém Pai hoi hoan tat viéc thu thap
v kién biéu quyét cua cac Cb doéng.

Thé biéu quyét:

Trén Thé bi€u quyét c6 cac ndi dung chinh sau:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
25,
2.6.

a)
b)
c)
3.

3.1.

3.2

3.3.

M Theé biéu quyét (14 ma sé Dai biéu).
Tén dai bicu.

Tén ngudi dugce ty quyén ( néu co).

S6 ¢b phiéu s& hirw/dugc ty quyén.
Nbi dung biéu quyét.

Tinh trang biéu quyét:

Téan thanh

Khong tan thanh

Khong c6 y kién

Nguyén tic, cich thirc biéu quyét:

Viéc biéu quyét dua trén nguyén tc mot cb phan cé quyén biéu quyét tuong tmg véi
mot theé bleu quyet

Déi v6i mdi ndi dung biéu quyét trén Thé biéu quyet C6 déng/N guoil dugce uy quyén
chon mét (01) trong ba (03) tinh tranh biéu quyét bing cach danh dau (X) vao tinh
trang biéu quyet lua chon.

Nbi dung biéu quyét khong hop 1& 12 ndi dung ma c6 nhiéu hon mét (01) tinh trang biéu
quyét duoc chon hoic khong lya chon tinh trang biéu quyét nao. Khi d6, cac noi dung
biéu quyét con lai dugc biéu quyét hop 1& s& vin dugc tinh vao két qua bicu quyét.

D6i v6i ndi dung bidu quyét vé chuong trinh ¢ phiéu cho ngudi lao dong (ESOP), Co
d6ng déng thoi 13 can bo cong nhan vién cua Vinamilk thi khong thuc hién biéu quyét
ndi dung nay.
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4.
4.1.

a)
b)

c)
d)

4.2

4.3.

>

3.1

3.2.

Vel

73

Phén loai Thé biéu quyét:
Thé biéu quyét hop 1¢ 1a thé:

Theo miu va cd s6 hiéu kiém soét ctia Ban T6 chtrc.
Thé khong c6 tdy x0a, cao sira _nhimg ndi dung in an. Khi ¢6 bd sung ndi dung thi ghi
dung sO thtr ty cua ndi dung can b1eu quyét, khong viét thém ndi dung khac ngoai trux
cac ndi dung theo yéu cau cua Ban t6 churc.
Pbi Vo1 moi ndi dung biéu quyét, Thé c6 chon mot (01) trong ba (03) tinh trang biéu
quyet cua ndi dung do.
D6i v6i cac Thé bidu quyét duoc thuc hién theo hinh thirc bo phiéu tir xa thi phai dap
tmg thém cac didu kién sau: Thé biéu quyet phai c6 ddy du thong tin vé tén, s6 Chimg
minh nhan dan/Ho chiéu va chir ky cia C6 dong d6i véi C6 dong 1a c4 nhén; tén, chir ky
cua Nguoi dai dién theo phap luat hoac Nguoi dai dién theo uy quyén va con dau déi véi
Cb dong la t6 chuc;
Thé biéu quyet khong hop I¢: la cac thé khong dép ing dugc mot trong cac diéu kién
cta Thé biéu quyét hop 1¢.

Thé trang la nhitng Thé dugc phat tai Pai hoi nhung khong dugc goi vé cho Ban
kiém phiéu.
Thu thip Thé biéu quyét:

Déi voi cac Thé biéu quyét duoc gui dén HPQT trudc ngay Pai hdi theo hinh thic bo
phleu tir xa, viéc thu Thé biéu quyét s& duoc thuc hién sau khi Dai hdi du diéu kién dé
tién hanh.

Déi véi cac Thé bidu quyét duge phat tai Dai i, vi€e thu Thé biéu quyet s& duoc thuc
hién sau khi cac C6 déng/Ngudi duge Gy quyén hoan tat viéc biéu quyét.

.3. Thé biéu quyét duoc thu thap s& dugc luu trix tai Thung phiéu d& dugc niém phong.

Piéu kién dé cdc ndi dung biéu quyét dwgc thong qua:

Céc nodi dung biéu quyét duge (thdng qua khi dat ty 1& biéu quyét t5i thiéu quy dinh cu
thé tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 17 ctia Diéu I¢.

Kiém tra va tdng hop két qua:

. Thé biéu quyet sau khi dugc thu thap s& dugc kiém tra vé tinh hop 1€ theo quy dinh tai

Khoén 4.1 Piéu 5 cta Quy ché nay. D6i v6i truomg hop bé phiéu tir xa thi viéc kiém tra
cac Thé nay s€ bao gom viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh diy du cia ho gui
kém va dugc kiém tra ciing v6i cac Thé biéu quyét dugc phat truc tiép tai Pai hoi.

Thé bleu quyét sau khi duoc kiém tra va nhap liéu vao phin mém kiém phiéu thi sé
duoc téng hop dé xac dinh két qua kiém phiéu. Khi tdng hop két qua, céc The biéu
quyet (i) khong hop 1é; (ii) Thé chon tinh trang Khong co y kién; (iii) Thé trang dugc
tdng hop chung 1a Khéng c6 ¥ kién.

Trong trudng hop tai Pai hoi phét sinh cdc ndi dung biéu quyét méi hoic dleu chinh
cac noi dung hién hiru cia Chuong trinh nghi sy thi cac C6 dong thuc hién quyén biéu
quyet theo hinh thirc bo phiéu tir xa s& dugc xem nhu Ving mdt tai ndi dung do. Ty 1€
biéu quyét s& duogc tinh trén ty 1€ cac Cb dong tham du truc tiép tai Pai hoi.
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7.4. Ké‘t qua biéu quyét s& dugc xac dinh theo ting nodi dung biéu quyét va dugc tinh theo
phan tram (%) lam tron dén hai (02) so thap phén.
7.5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua biéu quyet va lap thanh Bién ban klem

phiéu. Bién ban kiém phiéu dugc c4c thanh vién cua Ban kiém phleu ky @ x4c nhén vé
tinh chinh x4c, minh bach va dung cac nguyén tic, trinh tu kiém phiéu.

7.6. Bién ban kiém phiéu phai ghi rd c4c noi dung sau:

a) S4 cd phan biéu quyet cho timg ndi dung biéu quyét, bao gdm ty 1 biéu quyét cho timg
tinh trang biéu quyet Tan thanh, Khéng tdn thanh va Khong cé y kién.

b) Trudng ban kiém phiéu c6 trach nhiém thay mit Chu toa cong b6 két qua kiém phiéu
tai Dai hoi.

Piéu 6. Didu khoan thi hanh:

Quy ché nay c6 hiéu luc ke tir ngay dugc Chu tich HDQT ky ban hanh va duogc ép dung tai
cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién 2016 t6 churc vao ngay 21/05/2016./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chi tich

LE THI BANG TAM
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